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Umstellung vorhandener Lastschriftvorlagen auf SEPA-Lastschriftvorlagen in der 
eBanking Business Edition (Firmen-/Vereins-Login) 
 
Die Voraussetzungen sind: 
• Freischaltung für die eBanking Business Edition 
• Neue Lastschriftvereinbarung mit der Bank abgeschlossen 
• Lastschriftmandate Ihrer Kunden liegen Ihnen vor 
• Gläubiger-Identifikationsnummer von der Deutschen Bundesbank liegt Ihnen vor. 
• Tabellenkalkulationsprogramm (Microsoft Excel, OpenOffice Calc, etc.) 
 
1. Erstellen Sie eine Sicherung Ihres Datenbestandes 
 
Um einen Datenverlust zu vermeiden, empfehlen wir eine Datensicherung der 
gespeicherten Lastschriftsvorlagen. 
 

• Melden Sie sich über Firmen-/Vereins-Login an und wechseln Sie links im Menü 
auf Lastschrift > Lastschriftvorlagen. 

       
 

• Selektieren Sie nun alle Lastschriftvorlagen mit einem Klick in die Checkbox 
„Alle xxx Einträge auswählen“ und wechseln Sie anschließend an das untere 
Ende der Maske. 

• Bestätigen Sie anschließend den Button Vorlagen Exportieren mit OK. 
 

 
 

• Speichern Sie nun die anzeigte Datei auf Ihrer Festplatte ab. 
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2. Export der Lastschriftvorlagen ins SEPA-Format 
 
Zur Umstellung der Lastschriftvorlagen in das SEPA-Format muss erneut ein Export 
durchgeführt werden. Bitte selektieren Sie erneut alle Lastschriftvorlagen wie unter 
Punkt 1 beschrieben und wechseln Sie anschließend erneut an das untere Ende der 
Maske. 
Hier haben Sie zudem die Möglichkeit einer Massenänderung z.Bsp. des 
Verwendungszwecks oder des Betrages. 
 
Wählen Sie anschließend Exportieren ins SEPA-Format und OK. 
 

 
 
Beachten Sie den Hinweis und klicken Sie auf Exportieren: 
 

 
 
Öffnen Sie die nun erstellte .csv-Datei mit einem Klick auf den markierten Button: 
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3. Befüllung der Tabelle mit den fehlenden Daten 
 

Ergänzen Sie nun diese Spalten mit Ihren Mandatsdaten. 
 

 
 
Beispiel: 
 

 
 
Bitte beachten Sie, dass mit Ausnahme der Spaltenbezeichnungen sämtliche Umlaute 
durch „ae“, „oe“ bzw. „ue“ ersetzt werden müssen. Ebenso sind die Sonderzeichen  
„ß & $ %“ zu entfernen. 
 
Mandatsreferenz  Geben Sie hier die eindeutige Kennung des Mandats Ihres 

jeweiligen Zahlungspflichtigen ein, das Sie zum Einzug der Zahlung 
berechtigt. 

Unterschrieben am 
 

 Datum der Unterschrift des Mandats bzw. der Umstellung auf 
SEPA. Das Datum muss kleiner oder gleich dem Tagesdatum sein. 

Ausführungsart 
 

 Geben Sie hier die Ausführungsart für die SEPA Lastschrift an: 
• einmalig (einmaliger SEPA Lastschrifteinzug) 
• erstmalig (erster einer Reihe von SEPA Lastschrifteinzügen) 
• wiederholend (ein SEPA Lastschrifteinzug einer Reihe) 
• letztmalig (letztmaliger SEPA Lastschrifteinzug einer Reihe) 

Gläubiger-ID 
Zahlungsempfänger 
 

Geben Sie hier Ihre Gläubiger-ID ein. 

 
 
Speichern Sie anschließend die bearbeitete Datei unter gleichem Namen und 
ursprünglichen Format auf Ihrer Festplatte für den späteren Import in die  
eBanking-Anwendung. 
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4. Löschung der bisherigen Lastschriftvorlagen 
 
Um ein Duplizieren bzw. Vermischen der Lastschriftvorlagen zu vermeiden, löschen Sie 
nun die bestehenden Vorlagen wie folgt: 
 

 
 
Bestätigen Sie die Löschung mit Klick auf OK. 
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5. Import der von Ihnen bearbeiteten SEPA-Lastschriftvorlagen 
 
Starten Sie nun den Import der SEPA-Lastschriftvorlagen durch nachfolgende Auswahl: 

 
 
Durchsuchen Sie Ihre Festplatte nach der vorbereiteten .csv-Datei und klicken Sie 
anschließend auf Öffnen. 

 
 
Bestätigen Sie das folgende Fenster mit Importieren. 

 
Jetzt erscheinen Ihre Vorlagen als „SEPA-Basislastschrift“. 


