m Raiffeisen-Volksbank Wemding eG

Umstellung vorhandener Lastschriftvorlagen auf SEPA-Lastschriftvorlagen in der
eBanking Business Edition (Firmen-/Vereins-Login)

Die Voraussetzungen sind:

e Freischaltung fur die eBanking Business Edition

e Neue Lastschriftvereinbarung mit der Bank abgeschlossen

e Lastschriftmandate Ihrer Kunden liegen lhnen vor

o Glaubiger-Identifikationsnummer von der Deutschen Bundesbank liegt Ihnen vor.
e Tabellenkalkulationsprogramm (Microsoft Excel, OpenOffice Calc, etc.)

1. Erstellen Sie eine Sicherung lhres Datenbestandes

Um einen Datenverlust zu vermeiden, empfehlen wir eine Datensicherung der
gespeicherten Lastschriftsvorlagen.

e Melden Sie sich Uber Firmen-/Vereins-Login an und wechseln Sie links im Menu
auf Lastschrift > Lastschriftvorlagen.

- Lastschrift
Online-Bankin o~
=
Konto-/Depot-Login Sammellastschrift
Firmen-/Vereins-Login Lastschriftvoriagen

e Selektieren Sie nun alle Lastschriftvorlagen mit einem Klick in die Checkbox
~Alle xxx Eintrage auswahlen” und wechseln Sie anschlieBend an das untere
Ende der Maske.

e Bestatigen Sie anschlieBend den Button Vorlagen Exportieren mit OK.

Bezeichnung Vi Zahlungspflichtiger ¥ & Konto-Nr./IBANY & . .
astschriftart Vi Verwendungszweck” £ BLZ/BIC | Beiiag CEUR. ELR S

@'Itnuswahl aller 177 Eintrige aufheben M4 4 176 bis 177 von 177 [HH
R S [N

5,00 B Lastschrift
| ntachrift MITGLIEDSEEITRAG Andern
¥l Konto-Nr.: NN % Laschen

BLZ: 72069308 i
oy | ] 5,00 B Lastschrift
& Lastschrift MITGLIEDS-BEITRAG f Andern
Konto-Nr.: M Léschen

BLZ: 72069329

Fur ausgewahlte Vorlagen:

Zashlungspflichtiger [+]in vorlagen ersetzen durch
Vorlagen tbernehmen in Sammellastschrift Beitrag 2010 (Lastschrift) [=]
Vorlagen loschen? @

Vorlagen Exportieren =]

[ Neue Vorlage | [ Neue SEPA Vorlage |

e Speichern Sie nun die anzeigte Datei auf lhrer Festplatte ab.

Machten Sie "Lastschriftvorlagen_06.03.2013.csv" von "finanzportal.fiducia.de” offnen oder speichern?

Offnen Speichern = Abbrechen
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2. Export der Lastschriftvorlagen ins SEPA-Format

Zur Umstellung der Lastschriftvorlagen in das SEPA-Format muss erneut ein Export
durchgefiihrt werden. Bitte selektieren Sie erneut alle Lastschriftvorlagen wie unter
Punkt 1 beschrieben und wechseln Sie anschlieBend erneut an das untere Ende der
Maske.

Hier haben Sie zudem die Mdglichkeit einer Massendanderung z.Bsp. des
Verwendungszwecks oder des Betrages.

Wahlen Sie anschlieBend Exportieren ins SEPA-Format und OK.

Fiir ausgewsahlte Vorlagen:
NEE e S~ | n Voriagen ersetzen durch

Vorlagen iibernehmen in Sammellastschrift Einzug 2012 (Lastschrift) [=]
Vorlagen l6schen?
Vorlagen Exportieren ins SE}‘A—FQrma-:El §§

[ Neue Vorlage || Neue SEPA Vorlage |

Beachten Sie den Hinweis und klicken Sie auf Exportieren:

{3 Startseite

= Raiffeisen-Volksbank Wemding eG

king | Verwaltung

Lastschriftvorlagen nach SEPA exportieren & Hilfe
I"(Dnten & Disposition Mit Exportieren werden Thre Vorlagen zur Verwendung fiir SEPA-Zahlungen umgesetzt. Um
Uberweisung eine korrekte Ausfihrung der Zahlungen gewahrleisten zu kénnen, empfehlen wir die
. Lastschrift Vorlagen anschlieBend zu Gberpriifen. Beachten Sie dabei, dass Umlaute und die Zeichen
L astichrife "B,&,%,%", von SEPA nicht verarbeiten werden konnen.
SammﬂaStSCh”& Bitte erganzen Sie dabei auch die fehlenden Angaben fir:
| Lastschriftvorlagen [Py
Dateiverarbeitung Mandatsreferenz
| Mitteilung an die Bank Unterschriftsdatum
Glaubiger-1D
Ausfihrungsart

Offnen Sie die nun erstellte .csv-Datei mit einem Klick auf den markierten Button:

Machten Sie "SEPAlastschriftvorlage_06.03.2013.csv" von "finanzportal.fiducia.de" 6ffnen oder speichern?

Offnen % Speichern v Abbrechen
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3. Befiillung der Tabelle mit den fehlenden Daten

Ergdnzen Sie nun diese Spalten mit lhren Mandatsdaten.

i Russchnsiien Calibri -l -|[[AE|= S Zeilenumbruch Standard - Eﬂ EECY Istandard | Gut
{3 Kopieren . =2 = 1 -
Einfi = = e || (= B - | [~ <0 00| Bedingt Als Tabell eutral —1 (1
B e F Format 0Beririgen F &£ U-|Z-d-A-= =| = Verbinden und zentrieren - || |E8 ~ % ooa|[ %8 505 Fﬂm‘eat\lzrau:gvm:ﬁ;;ﬂ:v Neutral Schlecht =
Zwischenablage = Schriftart = Ausrichtung & Zanl & Formatvariagen
[ 19 - ( 5|
F G H 1 J L K | L | M | N J
1 Betrag Verwendungszweck1  Verwendungszweck 2 IBAN Zahlungsempfénger Zahlungsempfanger [Mandatsreferenz Unterschrieben am Ausfihrungsart Glaubiger ID Zahlungsempfanger
2 5 MITGLIEDSBEITRAG 2013 DE89720693080000123456 TSV Musterstadt e.V. | [% % [% k
3 5 MITGLIEDSBEITRAG 2013 DE89720693080000123456 TSV Musterstadte.V.
4 5 MITGLIEDSBEITRAG 2013 DE83720693080000123456 TSV Musterstadte.V. |
5 5 MITGLIEDSBEITRAG 2013 DEB89720693080000123456 TSV Musterstadte.V.
A
b Rustcineisen Calibri Sla Al | | Shzeilenumbruen standard - _ﬂ hﬂL IStandard | Gut
153 Kopieren § i = =3 g -
o = 2 = == |+ 00| Bedingt AlsTabelle  Neutral =
I 3 Futiitnenagen 3= £5 | [ Verbinden und zentrieren - ||| E8 ~ %% 000 %5 358 Fom‘:t‘lzgu:g_m;‘ag;g:_ Neutra Schlecht =
Zwischenablage i Schriftart i Ausrichtung i Zahl LE] Formatvoriagen
L1 - £
£ G H 1 J | K | L | M | N |
1 Betrag Verwendungszweckl Verwendungszweck 2 IBAN Zahlungsempfanger Zahlungsempfanger |Mandatsreferenz Unterschrieben am Ausfihrungsart Glaubiger ID Zahlungsempfanger
2 5 MITGLIEDSBEITRAG 2013 DE89720693080000123456 TSV Musterstadt e.V. 1001 06.03.2013 wiederholend DEB9ZZZ1234567830
3 5 MITGLIEDSBEITRAG 2013 DE83720633080000123456 TSV Musterstadte.V. | Mitglied1002 06.03.2013 wiederholend DEB97771234567830
4 5 MITGLIEDSBEITRAG 2013 DE83720633080000123456 TSV Musterstadt e.V. | Kunde1003 06.03.2013 wiederholend DEB9Z771234567890
5 5 MITGLIEDSBEITRAG 2012 DE89720693080000123456 TSV Musterstadt e.V. MustermannHans. DG.OS.ZOIS_WiedErhOlEhd DEBSZZZ1234567830
A

Bitte beachten Sie, dass mit Ausnahme der Spaltenbezeichnungen samtliche Umlaute
durch ,,ae”, ,,0e" bzw. ,ue” ersetzt werden mussen. Ebenso sind die Sonderzeichen
B &% %" zu entfernen.

Mandatsreferenz Geben Sie hier die eindeutige Kennung des Mandats lhres
jeweiligen Zahlungspflichtigen ein, das Sie zum Einzug der Zahlung
berechtigt.

Unterschrieben am Datum der Unterschrift des Mandats bzw. der Umstellung auf

SEPA. Das Datum muss kleiner oder gleich dem Tagesdatum sein.

Ausfiihrungsart Geben Sie hier die Ausfuihrungsart fir die SEPA Lastschrift an:

e einmalig (einmaliger SEPA Lastschrifteinzug)

e erstmalig (erster einer Reihe von SEPA Lastschrifteinziigen)
e wiederholend (ein SEPA Lastschrifteinzug einer Reihe)
e letztmalig (letztmaliger SEPA Lastschrifteinzug einer Reihe)

Glaubiger-ID Geben Sie hier lhre Glaubiger-ID ein.
Zahlungsempfénger

Speichern Sie anschlieBend die bearbeitete Datei unter gleichem Namen und
urspringlichen Format auf lhrer Festplatte fur den spateren Import in die
eBanking-Anwendung.
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4. Loschung der bisherigen Lastschriftvorlagen

Um ein Duplizieren bzw. Vermischen der Lastschriftvorlagen zu vermeiden, l16schen Sie
nun die bestehenden Vorlagen wie folgt:

In Bezeichnung [=] nach

Bezeichnung Vi Zahlungspflichtiger ¥4 Konto-Nr./IBANY & . .
Lastschriftart Vi Verwendungszweck” & BLZ/BIC v | Dot LUE. Aktionen
Auswahl aller 177 Eintrige aufheben M 4 176 bis 177 von 177 [HE

C, I I 5,00 I Lastschrif
Lastschrift MITGLIEDSEBEITRAG 2 fnd
w bastschmit JHULUEUSBEINAL ndern
™ Konto-Nr.: I M Loschen
BLZ: 72069308
oy | E— 5,00 E Lastschrift
Lj! Lastschrift MITGLIEDSBEITRAG ﬁ Andern
Konto-Nr.: |G M Léschen

BLZ: 72069329

Fur ausgewahlte Vorlagen:

Zzhlungspflichtiger [+]in vorlagen ersetzen durch

vorlagen dbernehmen in Sammellastschrift Beitrag 2010 (Lastschrifr) [=]

Vorlagen lgschen?
Vorlagen Exportieren =]

[ Meue Vorlage | | Neue SEPA Vorlage |

Bestatigen Sie die Loschung mit Klick auf OK.

Lastschriftvorlagen loschen F Hilfe

! Durch die Lischungsbestidtigung werden die Vorlagen unwiderruflich geléscht.

[ Léschen || Abbrechen |
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5. Import der von lhnen bearbeiteten SEPA-Lastschriftvorlagen

Starten Sie nun den Import der SEPA-Lastschriftvorlagen durch nachfolgende Auswahl:

Fiir ausgewahlte Vorlagen:

Zzhlungspflichtiger [=] in Vorlagen ersetzen durch
Vorlagen tibernehmen in Sammellastschrift Einzug 2012 (Lastschrift) [=]
YVorlagen ldschen?

Vorlagen Importieren =] @

[ Meue Vorlage | [ Neue SEPA Vorlage |

Durchsuchen Sie lhre Festplatte nach der vorbereiteten .csv-Datei und klicken Sie

anschlieBend auf Offnen.
{7 Startseite

== Raiffeisen-Volksbank Wemding eG

Banking . Verwaltung |

Vorlagen-Datei auswdhlen ® Hilfe
Eh Houten & Disposition Bitte klicken Sie [Durchsuchen], um die Datsi mit den Lastschriftvorlagen auszuwahlen.
- Uberweisung Details zum Format der Datei finden Sie in der Hilfe.
|| Lastschrift
Lastschrift [_Dumhsu‘:he"-h ] I
Sammellastschrift MNach Auswahl der Datei klicken Sie bitte [Importieren].
Lastschriftvoriagen
Iiitiiaraatuno Importieren | [ Abbrechen |
i HIﬂ.‘ElllF@ Datei zum Hochladen auswahlen w“
@Q'| | » SEPA - | 5 | SEPA durchsuchen 2|
Zur Demg Organisieren « Meuer Ordner | §§§ B |j;| @.
A.GB 1 A - * Name g Anderungsdatum Typ Grabe
Hilfe i Favoriten
SiChEFhE: .. Offentlich i%5] SEPAlastschriftvorlage_06.03 .RlB.csv | 18.02.2013 22:31 Microsoft Office E... 13 KB
DATEMN = 4
.. xRetriever.0043
4 R3602 (fd00033k)
Ml Desktop
4. Downloads

=l Zuletzt besucht
|4 Zuletzt gedndert

7 Bibliotheken
(&= Rilder

-

Dateiname: « | Alle Dateien (*.*) -
| Offnen Abbrechen

Bestatigen Sie das folgende Fenster mit Importieren.
Vorlagen-Datei auswdhlen % Hilfe

Bitte klicken Sie [Durchsuchen], um die Datei mit den Lastschriftvorlagen auszuwihlen.

Details zum Format der Datei finden Sie in der Hilfe.

C:\Users\ |l D csk

Mach Auswahl der Datei klicken Sie bitte [Importieren].

Durchsuchen. ..

| iImportieren ][ Abbrechen |

Jetzt erscheinen lhre Vorlagen als ,,SEPA-Basislastschrift”.
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